DOGANHISAR MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

(Muhasebe Servisi)

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENIiLEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

Her TarlG Gelir Tahsil
Edilmesi

1-Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
c) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) Ilgilinin Beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat islemleri

1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- iadesinde
a) Mahkeme Karari
b) Alindi ash
c) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1-Thaleyi yapan kurumun yazist

2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2-Alind1 belgesi

3-SGK Iilisiksizlik belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6- hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat {adesi

1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi

2- Alind1 belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgileini gosterir dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Butce Gelirlerinde Red ve
fadeler

1- Alind1 belgesi

2- {lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi

3- {lgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

4- hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Mabhsup belgesi niteliginde
muhaseb islem fisi
verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini i¢eren dilekce

10 DAKIKA




Emanet iade islemleri

1- Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekce
2- Alind1 belgesi(diizenlenmis olmasi halinde)

. : . I 30 DAKIKA
8- 3- Gerekli hallerde iadenin yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
9- Kgybedé!irll_ alindi bel_glgelel_ 1- Dilekge 1 SAAT
I¢In tasdikli suret veriimesi 2- Gerekli hallerde gazete ilanmi
1- Gorevlendirme onay1 veya harcama talimati (Tayinlerde atama onay1)
2- ‘Yurtici gecici gorev yollugu bildirimi (Tayinlerde yurtigi stirekli gérev yollugu bildirimi)
3- Mesafe haritasinda gosteri,Imeyen yerler i¢in rayi¢ yazisi
10- | Harcirah Odemeleri 4- Koqaklamaya .il.iskin fatura (Gegici gbrevlerde) o 4 ISGUNU
5- Sehir disi taksi ile yapilan yolculuklarda buna iliskin 6nceden alinmis onay ve fatura ,Ucakla
yapilan yolculuklarda yolcu bileti(geg.gorev)
6- Toplant1 kurs,egitim simnav vb durumlarda s6zkonusu etkinlige katildiginin gdsteren belge
1- Ihaleye tabi mal ve hizmet alimi1 yapilmis ise taahhiit dosyas1 ve fatura
11- | Abonelige bagh Odemeler 2- Bir imtiyaz dahilinde gergek veya tiizel tek kisi tarafindan mal veya hizmet alimlarinda fatura 4 ISGUNU
(telefon, elektirk ve su, dogalgaz ,internet gibi)
3- Telefon faturalarinda resmi 6zel goriigme ayrimi yapilmis olmasi gerekir.
1- Aylik Bordrosu ( Manuel yapilanlarda eklenecek. Sistem tizerinden yapilanlarda
eklenmeyecek) _
2- Personel Bildirimi (Isci maaglarinda isci hareketleri onayi)
) _ 3- Degisiklige iliskin belgeler (Terfi onayi, atamalarda atama onay1, goreve baslama yazisi, L
12- | Maas Odemeleri ucretsiz izin onayi , sihhi izin onayi, goevden uzaklastirmalarda veya géreve iadelerde buna 4 [SGUNU
iliskin onay iadeler baglama yazisi, asker veya iigcretsizi izin doniisii baglamalarda baslama
yazist, iicretli vekaletlerde ve ikinci gorevlerde buna dair onay ve baslama yazilar1 vb gibi
Bakiniz MYHBY)
4- 4-Banka Listesi
1- Ek ders ucreti ¢gizelgesi (6rnek 15)
2- Puantaj
13- | Ek ders Odemeleri 3- Banka listesi o _ o L _ 5 4 ISGUNU
4- Haftalik Ders saatlerini gosterir onay c¢izelgesi (6gretim yil1 ilk 6demesine) baglanacak)
5- Ders bagina 6denecek iicretyi haftalik ders dagilimi gosterir onay (6gretim yilinin ilk
0demesine baglanacak)
14 1- Ogrenci giderleri bordrosu (Pansiyon ddeneklerinin pansiyon hesabina aktyariimasinda

Ogrenci giderleri

ogrenci basina diisecek miktar1 gdsterir onayl liste)




Ek calisma Odemeleri

1-
2-
3-
4-

Cesitli 6demeler bordrosu (Fazla ¢alisma vs)

Puantaj (Fazla ¢aligma saatlerin, gosterir)

Saat bagina 6denecek ticreti gosterir onay (ilk 6demeye)
Banka Listesi

4 ISGUNU

16

Mal ve hizmet alim ile
yapim isi 6demeleri

1

2-
3-
4-

Taahhiit dosyas (Thale yoluyla yapilanlarda ,ihale onay1 (Yaklasik maliyet) ihale komisyon
karari, sozlesme ,sartnameler, ilanin yapildigina iligkin tutanak, karar pulu alindisi, kesin
teminata iliskin alindi, isin tliriine gére muayene kabul komisyon tutanagi, is artis1 var ise
buna iligkin onay, sozlesme devri s6zkonusu ise buna iligkin ihale yetkilisini onay1 vb.
Bakiniz MYHBY)

Hakedis raporu (Bir defadan fazla yapilacak 6demelerde, hizmet ve yapim isleri igin)
Fatura

Mal alimlarinda taginir islem fisi

4 isg Uinii

17

[lan giderleri

1- Harcama talimati
2- 1lanin yapildigina dair tutanak (ilana iliskin yayinlan niishada eklenebilir)

4 ISGUNU

18

Arag Sigorta giderleri

1- Taahhiit dosyasi (harcama talimati1 ve diger belgeler)
2- Police

4 is glinli

19

Cesitli tazminat 6demeleri

1-
2.
3-
4-
5-
6-
7-

Cesitli 6demeler bordrosu

Harcama talimat: veya Odemeye iliskin onay veya karar

Banka listesi

Arazi tazminatlarinda iicer aylik diizenlenen arazi ¢ikis plani

Seyyar gorev tazminatlarinda seyyar gorev dagilim ¢izelgesi

Kontrol 6demelerinde yapilan kontrollere iligskin diizenlenen onayl liste

Odemenin cesidine gore Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeligindeki belgeler
ayrica istenebilecektir.

4 ig giinii

20

On 6demeler

1- Harcama talimati (ihale islerinde onay belgesi)
2- Gereken hallerde kredi izin yazisi

4 is gilinii

21

Sosyal yardim 6demeleri

1- Dogum yardimi i¢in dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirtir ilgilinin
dilekgesi (Artik SYDV araciligiyla 6denmektedir)

2- Oliim yardimi igin 8liim olaymin meydana geldigi yer ve tarihi belirtir ilgilinin dilekgesi

3- Giyecek yardimi i¢in nakden 6denenlerde yetkili makam onay1 , ¢esitli 6demeler
bordrosu, 6demeinin miktarinin gosterir yetkili makam onayi, giyecek esyasi dagitim
cizelgesi

4 isglinli

22

Odiil ve ikramiye
Odemeleri

1- Odiil 6demelerinde bakan onay1
2- lkramiye 6demelerinde ikramniyenin ¢esidine gore , harcama talimati, deger tespit

4 ig gunu




tutanagi, ikramiyenin miktarin1 gdsterir cetvel, kesinlesmis mahkeme kararinin
onayl1 6rnegi, ekspertiz raporu vb gibi yonetmelikte yer alan belgeler aranir

1- Harcama talimati
2- Kidem tazminatinin hesaplanmasi gosterir belge
3- Dah once calisilan kurumlardan kidem tazminati almadiginin gosterir belge

23 Kldem ta'znminatl 4- Sosyal_ giiven!ik kurumundan emekliligi hak.e'ttig'ine dair alinan belge 4 is giinii
Odemelerinde 5- Askerlik ve hizmet borclanmasi varsa buna iliskin belge
6- Hizmet cetveli
7- TIhbar tazminato 6demelerinde ise harcama talimati, hizmet cetveli ve tazminatin
hesaplanmasi gosterir belsge baglanir.
Mahkeme ve harg ve 1- Mahkeme har¢ ve giderlerinin 6denmesinde mahkeme veya noterce diizenlenmis alindi veya
24 giderleri ile ilama bagh mahkeme giderleri listesi 4 isgiinii
borg 6demeleri 2- Serrbets avukata yapilacak 6demelerde Serbest meslek makbuzu.
25 | Diger 5demeler Burada sayilamayan diger 6demeler i¢cin Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri Y onetmeliginin 4 is giinii

ilgili boliimlerinde siralanan belgeler istenir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

[sim : Enver KAHRAMAN [sim : Armagan TURAN

Unvan :Malmuduri Unvan : Kaymakam V.

Adres :Doganhisar Kaymakamlig1 Adres : Doganhisar Kaymakamlig1
Tel :0 332 5562845 Tel : 0332 5561470

Faks :0 332 5561008 Faks : 0332 5561325

E-Posta :sym42106@muhasebat.gov.tr E-Posta : doganhisar@konya.gov.tr



mailto:doganhisar@konya.gov.tr

DOGANHISAR MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

(Muhakemat Servisi)
SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
ILAMA BAGLI BORCLARIN 1-Dilekee Odenegin
ODEMESI ( Alacakliya Yapilan 2-Kesinlesmis Mahkeme Ilam1 veya tastikli Fotokopisi Saymanliga
1- | Odemeler) Intikalinden Itibaren
4 ig Gunu
ILAMA BAGLI BORC 1-Dilekge Odenegin
2- QDEMESi (Vekile Yapilan 2-Kesinlesmis Mahkeme Ilam1 veya tastikli fotokopisi Saymanliga
Odemeler ve Vekalet Ucreti 3-Vekaletname aslh veya tastikli fotokopisi Intikalinden Itibaren
Odemesi) 4-Serbest Meslek Makbuzu 4 is GUnl

Not : 1-Herhangi bir sebeple asli temin edilemeyen belgelerin ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvani, imzas1 ve resmi miihiir ile onay tarihini tagimasi
halinde kabul edilir.

2-5904 Sayil1 Avukatlik Kanununun 56.maddesi hiikmii geregince avukatlar belgeleri onaylama yetkisine sahip olduklarindan bunlara vekaletname
ile yapilacak 6demelerde, noterce diizenlenmis vekaletnamelerin avukat tarafindan onaylanmis 6rnekleri kabul edilecektir.

[k Miiracaat Yeri:

Isim : Enver KAHRAMAN
Unvan :Malmuduru

Adres :Doganhisar Kaymakamligi
Tel :0 332 5562845

Faks :0 332 5561008

E-Posta :sym42106@muhasebat.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Armagan TURAN
Unvan : Kaymakam V.
Adres : Doganhisar Kaymakamlig1
Tel : 03325561470
Faks 03325561325
E-Posta : doganhisar@konya.gov.tr




VERGI DAIRELERI / BAGLI VERGI DAIRELERI HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

Mikellefiyet tesisi

Ise baslama/birakma bildirimi ekinde;

1-Noter onayli imza sirkiileri (basit usulde vergilendirilenler harig),

2- Niifus Ciizdan asli (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir.)

4-Basit usulde vergilendirme talebeden yikimlilerden;

-Isyerinin kendisine ait olmas1 halinde emlak vergisine esas olan vergi degerini gdsterir
belediyeden alinacak onayl1 bir belge,

-Isyerinin kiralanmis olmas1 halinde ise kira kontratinin bir drnegi,

5-Ticari plakali nakil vasitalar1 sahiplerinden bu tasitlara iliskin fatura veya noter senedinin
tasdikli bir 6rnegi (fatura veya noter senedi 6rneginin asli ile birlikte ibraz edilmesi halinde
miidiir yardimcisi veya sef tarafindan tasdik edilir),

6- Kurumlar vergisi miikellefi olan ve Ticaret sicili memurlugunca vergi dairesi
baskanliklarina/defterdarliklara veya ilgili vergi dairesi midiirliikklerine gonderilen sirket
kurulus dilekgesi ve bildirim formu ekinde;

a) Noter onayl sirket ana s6zlesmesinin bir 6rnegi,

b) Temsile yetkili olanlarin sirket unvanini da iceren, noterce diizenlenmis imza
beyannamesinin bir 6rnegi,

c) Sirketi temsile yetkili olanlarin ve bunlar disinda kalan ortaklardan, hisse nispeti en yiiksek
bes ortagin T.C. tabiiyetindeki kisilerin T.C. Kimlik Numaralari, yabanct uyruklu gergek
kisilerin ise pasaportlarinin bir 6rnegi,

d) (c) bendinde sayilan hisse nispeti en yiiksek bes ortak arasinda yabanci tiizel kisi varsa
ilgili Tiirk Konsoloslugundan veya Lahey Devletler Ozel Hukuk Konferansi cercevesinde
hazirlanan Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi
hiikiimlerine gore onaylanmis (apostil serhini i¢eren) ve sirketin kayitli bulundugu sanayi
ve/veya ticaret odasinca veya yetkili mahkemelerce tanzim edilmis faaliyet belgesinin asli ile
noter onayli terciimesinin bir 6rnegi

aranir.

3 gin




7- Ticaret sicili memurluklarinca sirket kurulus dilekgesi ve bildirim formu ile bildirimde
bulunulmasi zorunlu olmayan tiizel kisilerden;

a) Sirketin ana sozlesmesinin / ilgili mevzuatina gore diizenlenmis tiizel kisiligin kurulusuna
ait belgenin asli veya noter onayl bir 6rnegi ile Ticaret Siciline miiracaatina ait belgenin bir
ornegi,

b)Temsile yetkili kisilerin Niifus Cilizdan1 ash (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri
verilecektir.)-(Basbakanlik genelgesi uyarinca istenmeyecektir.), noter onayli imza sirkiileri,

Farkl1 vergi daireleri yetki alan1 i¢ginde ilave isyeri agilmasi veya adres degisikligi nedeniyle
yeni miikellefiyet tesisinde yukarida sayilan belgeler istenir.

Ayrica, tlizel kisilerden bu hususlarla ilgili yonetim kurulu kararinin noter tasdikli bir 6rnegi
alinir. Bu degisikliklerle ilgili Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi aranmaz.

Gelirleri; Ucret, Gayrimenkul Sermaye Iradi, Menkul Sermaye Iradi ile Diger Kazang ve
[ratlardan veya bunlarim bir kagindan ibaret olanlarin miikellefiyete giris islemleri verdikleri
ilk beyannameler Gizerine yapilir.

Diger ticret kapsamina giren hizmet erbabinin miikellefiyet tesisi isverenden alacaklart is
bildirimi {izerine yapilir ve kendilerine vergi karnesi verilir. Is bildiriminde isverenin ad1
soyadi, bagli oldugu vergi dairesi, vergi kimlik numarasi, adresi ve imzasinin bulunmasina

dikkat edilir.

Vergi Kimlik Numarasi verilmesi

Dilekge ekinde,

1-Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayan yabancilara pasaportlarinin, noter
onayli 6rnegi ya da vergi dairesi yetkililerine onaylatilmak tizere ash ve
fotokopisi,

2- Tiizel Kisilerde, Hukuki kuruluslarina gore bulunmasi gereken belgenin
noter onayli 6rnegi

15 Dakika

Miuikellefl
erin
degisiklik
bildirimi

Niifus bilgileri degisikliginde (Tiizel | Miikellefin, niifus bilgilerinde meydana gelen degisikliklere iligkin bildirim
kisilerde kimlik bilgilerinde, Adi ve degisiklige dayanak teskil eden belge
ortakliklarda ortaklik bilgilerinde)

3 saat

Miikellefiyet bilgileri degisikliginde

Miikellefiyet bilgilerine (vergi tiirii; ilavesi, donem degisikligi, terki vb.)
iligkin degisiklik bildirimi

3gin

1- Yeni adres miikellefin bagli oldugu vergi dairesinin yetki alan1 i¢inde ise
adres degisikligi bildirimi

2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki alanina giriyorsa;

a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde

Adres bilgileri degisikligi miikellefin bildirim tarihine kadar bastirmis oldugu/tasdik ettirdigi belgeler

b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde gergek
kisilerden Niifus Ciizdani asli (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra
geri verilecektir.), tiizel kigilerden adres degisikligine iliskin karar 6rnegi ile
Ticaret Siciline miiracaatina iligkin belge

3gin

Diger bilgiler degisikliginde Miikellefiyet bilgilerine (faaliyet alani, hukuki durum vb.) iliskin degisiklik

3 gin




bildirimi

Ise baslama/birakma bildirimi ekinde, kullanilan belgelerin en son ciltleri,

Isi terk kullanilmamus olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri ve vergi levhasi ile 15 gun
6deme kaydedici cihazlara ait levha istenir.
Ise baslama/birakma bildirimi veya dilekce, vergi levhas ile 6deme
Olum nedeniyle terk kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan belgelerin en son ciltleri, 15 giin
kullanilmamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri
Tasfiyenin kapanisina iliskin bildirim veya dilek¢e ekinde, tasfiye veya
iflasin kapandigina iligkin karar ya da bildirim.
Fesih, tasfiye ve iflas Ayrica, vergi levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan 15 giin
' belgelerin en son ciltleri, kullanilmamais olarak ellerinde kalan belgelerin
ciltleri, sirketten sorumlu kisinin adresi, tasfiye nedeniyle terk ise tasfiye
memurunun adresi de aranir.
1) Elektronik beyanname génderme talep formu
internet sifresi verilmesi 2) Elektronik beyanname gonderme aracilik yetkisi talep formu ve ekinde 1 saat
Serbest Muhasebeci, Serbest Muhasebeci Mali Miisavir ve Yeminli Mali
Miigavirlerin oda kayit belgesinin tasdikli 6rnegi
Kanuni stresinde verilen
beyannamelerin alinmasi ve L-Beyanname - . . . 15 dakika
. .. 2-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
tahakkuk isleminin yapilmasi
Ihtirazi kayitla verilen beyannamenin
ahnmas}; ve tahakkuk i};leminin %zggyanname forml kil teblizlerle belirl i< beloel 15 dakika
yapilmast yanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
Kanuni stresinden sonra verilen
beyannamelerin alinmasi ve L-Beyanname 15 dakika
. .. 2-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
tahakkuk isleminin yapilmasi
| Pismanlik ve 1slah hiikiimlerine | 1-Dilekce
Beyannameleri gore beyanname alinmasi ve | 2-Beyanname 15 dakika
n Alinmast tahakkuk igleminin yapilmasi1 | 3-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis diger belgeler.
1- Dilekce
Kanuni suresinde diizeltme 2-Beyanname .
. 3-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis diger belgeler. 15 dakika
beyannamesi alinmasi S - L
4- Matrah ve/veya vergiyi azaltici yada sonraki doneme devreden vergiyi
arttirci diizeltme beyannamesi ise yazili izahat.
1- Beyanname
Kanuni suresinden sonra 2- Matrah ve/veya vergiyi azaltici, sonraki doneme devredilen vergiyi 15 dakika
diizeltme beyannamesi alinmasi | artirici, mahsup, tecil ya da iade tutarini artirict nitelikte diizeltme
beyannamesi ise yazil izahat.
Tevkif suretiyle ddenen vergiler icin mahsup 1-Kesinti yoluyla 6denen vergilere iliskin liste 1ay

islemlerinin yapilmasi

2- Mahsup Dilekgesi




1-Dilekce

10 | Vergi Hatalarinin Duzeltilmesi 2-1ade edilecekse alind1 ash 15 giin
3-Hatay1 kanitlayan diger belgeler
C o 1- Dilekge .
11 | Ceza Indirimi uygulamasi 2- Ug aycflk 6deme siiresi icin teminat 15 dakika
1-Dilekce
12 | Tarhiyat sonrasi uzlagsma islemleri 2-Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde) 60 gln
3-Kimlik Belgesi
1-Dilekce
13 | Tarhiyat 6ncesi uzlasma islemleri 2-Yetki Belgesi (Ttizel Kisilerde) 60 gun
3-Kimlik Belgesi
1-Dilekce
14 Vergi ve Cezalarin Tabi Afetler Nedeniyle Terkin 2-Iki 6rnek “TERKIN BEYANNAMESI” (Varliklarmi Kaybeden 90 giin
Edilmesine Iliskin Islemler Mukelleflere Ait Beyanname-Mahsullerini Kaybeden Mikelleflere Ait
Beyanname)
Tecil islemleri 1-Dilekge, "
15 2-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 30 gin
16 Tarh dosyasina yonelik bagvurularin 1-Dilekge (miikellef bagvurulari i¢in) 1 giin
Cevaplandirilmasi 2-Resmi yaz1 (Kurum ve kurulus bagvurulari i¢in)
1-Isi terk dilekgesi veya talep dilekgesi ya da ilgili oda veya birlik tarafindan
diizenlenmis belge iptaline iligkin tutanak
17 | Belgelerin Iptali ile ilgili Islemler 2- Kullanilan belgelerin en son ciltlerini ve kullanilmamis olarak ellerinde 1 saat
kalan belgelerin ciltlerini, vergi levhas1 ve 6deme kaydedici cihazlara ait
levhasi
Odeme kaydedici cihaz alim izni ile g- '[:)llek(;e
" cihazlarin kaydi ve levha - Fatura 15 dakika
Odeme . SR 3- 1 nolu fis
Kaydedici verilmesine iliskin islemler 4- Ruhsat
18 Cihaz _ 1- Dilekce
.(O!<.C) lle Odeme kaydedici cihazlarm hurdaya 2 Yetlgh servis tutanagl
ilgili 3- Mali hafiza raporu .
. ayrilmast,kullanim dis1 birakilmast, ) 25 dakika
iglemler satilmasina iligkin islemler 4-Mali hafiza
5- Ruhsat fotokopisi
6- OKC levhasi
Vergi Miikellefin vergi matrahi ve .
levhast taha_kkuk_ kaylt_larlm iceren levhanin | Vergi Levhasi 15 dakika
19 tasdik tasdik edilmesi
islemleri Ef;ilfﬁrzagiﬁfeﬁ liil;etf; :leillldvergl Dilekge,vergi levhasi 15 dakika




20 Mukelleﬁn bgrg durumunu gosterir yazi Dileke 1 giin
dizenlenmesi
1-Dilekce
21 | Deger Tespiti islemleri 2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen sebeplerle degeri diisen mallara 1 gln
iliskin liste
1- Kanunlar geregi ilamin icras1 i¢in kesinlesmis olma sart1 aranan hallerde kesinlesmis
. . ) mahkeme ilama,
Idare Aleyhine Verilen . - . . .
. 2— Kesinlesme sart1 aranmayan durumlarda yetkili merci tarafindan icrasinin geri
Kararlarda Avukatlik Ucreti ve e L. . . "
22 . . birakilmasina (yiiriitilmesinin durdurulmasina) karar verilmeyen mahkeme ilamu, 30 gln
Yargilama Giderlerinin . ) . - . .
” . 3— Karsi tarafin avukatina (icra daireleri araciligiyla yapilan 6demeler hari¢) yapilacak vekalet
Odenmesi e o ! . .
iicreti 6demelerinde ise ayrica fatura, serbest meslek makbuzu veya iicretli ¢alisanlar i¢in
igsveren tarafindan tasdikli licret bordrosu,
Ozel Tiiketim Vergisi 1-Beyanname
23 | Beyannamelerinin (2/A) 2-Yetki Belgesi
Alinmasi 3-Istisna hali varsa bu sartlar1 kanitlayici gegerli belgeler
Kasko sigortasi degerlerine 1-Dilekge
24 | FASKOSIS & 2-Motorlu Tasitlar Vergisi Tutarina Esas Olan Kasko Sigortas1 Degeri Bildirim Formu
iliskin islemler .. .
3-Vergi iade edilecekse makbuzun aslh
Trafik Idari Para Cezalarinin Idari Yaptirim karar1
25 o .
tahsil Islemleri
Motorlu tagitlarin satis 1-I3uhsat
veya devir islemleri igin | 2-Odendigi iddia edilen ancak borg¢ olarak goziiken Motorlu Tasitlar Vergisi ve cezalara
borcun olmadigina dair | iliskin tahsil alindilar1
Motorlu tasitlarin satis veya belge verilmesi islemleri | 3- Miikellefin bagli oldugu vergi dairesi diginda baska bir vergi dairesine bagvurmasi
og | devrine ait Mlisik Kesme halinde dilekge
Belgesi/Fenni Muayene Izin Motorlu tasitlarin fenni | 1-Ruhsat
Belgesinin verilmesi muayene islemleri icin | 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak goziiken Motorlu Tasitlar Vergisi ve cezalara
borcun olmadigina dair | iliskin tahsil alindilart
belge verilmesi igslemleri | 3- Miikellefin bagli oldugu vergi dairesi diginda baska bir vergi dairesine bagvurmasi
halinde dilekge
1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi
2-Veraset ilami fotokopisi.
3-Oliim ve mirasci bildirimi.
4-Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi
27 | Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesinin alinmas1 5-Gayrimenkul mallar i¢in ilgili belediyelerden alinacak emlak vergisine esas olan degeri
gosterir belge.
6-Murise ait diger hak ve alacaklar1 gosteren belgeler ile indirilmesi talep edilen borg ve
masraflara ait belgeler.
7-Ticari bilango ve gelir tablosu.
28 Veraset yoluyla intikallerde ilisik kesme belgesinin verilmesi. Misik kesme belgesi beyanname verildikten ve vergi 6dendikten sonra talep edilirse, dilekge




Gaip miras¢inin ortaya ¢ikmasi nedeniyle diizeltme

1-Dilekce

29 |. .
islemlerinin yapilmasi 2-Yargi karari
30 Icraya ya da mahkemeye intikal etmis alacaklarm tecil Dava durumunu gosterir dilekce
islemleri
31 Tapuda kaydi bulunmayan gayrimenkuller i¢in beyanname | 1 no.lu Har¢ Beyannamesi
alinmasi
32 Yeni inga olunan bina vesair tesisler i¢in harg alinmasi 1-Dilekee
islemleri. 2-1lgili belediye/valilikten alinan bagvuru belgesi
Miikelleflerce harca tabi faaliyete yil igcerisinde baslanilmasi halinde harca konu belgeyi
33 | Yillik Harglarin tahsili diizenleyen idareler tarafindan yapilan bildirim veya mukellefce bu konuda ibraz edilecek
belge
1-Damga vergisi beyannamesi
2-Genel biitgeli daireler ile kisiler arasinda diizenlenen kagitlara (ihale kararlar1 harig) ait
34 | Siireksiz Damga Vergisi ile Ilgili islemler damga vergisi ile ilgili olarak, genel biitceli daire tarafindan diizenlenen ve kagidin
mahiyetini, nispi veya maktu vergi tutarin1 gosteren formiile edilmis bir yazi
35 | idari Para Cezalan ile flgili islemler Cezamn gﬁresi igipde veya stiresinden sonra kendiliginden vergi dairesine 6denmek
istenmesi halinde idari yaptirim karari
36 | Yurt dist cikis tahdidinin kaldiriimas Id{astahk ve is_ baglar_ltlsl _ne_deniyle yurt d_1§1 "911(15 yasaginin kaldirilmasinin talep edilmesi
urumunda dilekge ile birlikte mazeretini gdsteren belge
1) Tahakkuk Fisi
37 | Nakit Tahsilat Yapilmasi 2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plan
1) Tahakkuk Fisi
38 | Cekle tahsilat yapilmasi 2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani
39 | Baska vergi daireleri adina tahsilat yapilmasi 1) Tahalduk Fisi
40 Vezne Kapandiktan Sonra Yapilacak Odemelerin Kabul 1) Tahakkuk Fisi ) 15 dakika
Edilmesi 2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani
a1 Miikelleflerce Yitirildigi Ileri Siiriilen Alindilar Hakkinda | 1) Dilekge 1
: . ; saat
Islemlerin Yapilmasi 2) Gazete Ilan1
1) Miikellefin banka hesap numarasini bildirir dilekgesi
2) SSK Prim borglarina mahsup talebinde isyeri sicil numarasini
Miikelleflere nakden yapilacak iadelerin banka hesaplarina bildirir dilekge
42 aktarilmast 3) Duzeltme fisinin miikellef niishasi 1 glin
4) Vekaletnameye istinaden iade taleplerinde vekaletname ash
(Ash goriilerek Fotokopisi)
5) Varislere yapilacak 6demelerde Veraset ilami1 (Ash goriilerek




fotokopisi)
6) ilgili mevzuatinda iadeye iliskin yer alan belgeler

Miikelleflerin Mahsuben Iade Taleplerine Istinaden

43 Mahsup Alindist Diizenlenmesi Dilekge 1 gun
1-Gelir/ Kurumlar Vergisi iade Talep Dilekgesi
2-Ucretler igin, lIsveren tarafindan vergi kesintisinin
yapildigini gosteren yazinin onayli ornegi.
3-Gayrimenkul Sermaye iradi icin, Kira kontratinin onayl
ornegi
4-Menkul Sermaye Iradi igin, vergi kesintisinin yapildigini
Gelir/ Kurumlar Vergisi | gosteren belgenin onayli drnegi
iade Talebi 5-Serbest meslek kazanclar icin tevkif yoluyla kesilen 3ay
vergilerin vergi sorumlusu adina tahakkuk ettigini gosteren
ilgili saymanlik yazisinin onayli 6rnegi
6-Ticari ve Zirai kazanclar icin, tevkif yoluyla kesilen
vergilerin vergi sorumlusu tarafindan ilgili vergi dairesine
6denmis olduguna dair belgenin ilgili kurumlarca onaylanan
bir 6rnegi
Mal ihracati;
. N . 1- Ihracatin gerceklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi
a4 Vergi ladesi iglemleri 2- Yuklenilen KDV Listesi
3- Gumrik Beyannamesi Listesi
4- Serbest bolgelere yapilan ihracatlarda Serbest Bolge
islem Formu
5- ihracata Ait Satis Faturasi Listesi
6- Dis Ticaret Sermaye Sirketi ve Sektorel Dis Ticaret
ihracat istisnasindan Sirketleri icin Ayrica Aracilik Ettikleri Miikelleflerin indirilecek
Dogan KDV Iade talebi KDV Listesi 3ay

7- Yuklenilen KDV hesabina turizm acenta, rehber ve
benzerlerine komisyonlar nedeniyle yapilan KDV
o0demelerinin de dahil edilmesi halinde, bu tutarlardan iade
hesabina aktarilan payin hesaplanmasina iliskin tablo

8- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Sinir Ticareti;




1- ihracatin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Sinir veya Kiyi Ticaretine ait Satis Faturasi Listesi

4- Sinir veya Ky Ticareti Yetki Belgesi

5- GUmrik Beyannamesi Listesi veya Tahakkuk Varakasi

6- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Uluslar arasi Sefer Yapan Deniz ve Hava Araglarina
Yapilan Akaryakit, Su, Kumanya, Teknik ve Diger
Malzeme Teslimleri;

1- ihracatin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- Bu kapsamdaki satiglara ait Faturalarin Listesi

4- Kumanya Teslim Listesi ile Giumriuk Beyannamesi Listesi
5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Bavul Ticareti;

1- inracatin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Doviz Alim Belgesi ya da ddvizin yurtdigindan geldigini
gOsteren bankadan alinmis belge.

4- Gumrukce onayli 6zel faturanin asli veya fotokopisi

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Hizmet ihracat;

1- inracatin gergeklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Bedelin tamamina iligkin D6viz Alim Belgesi ya da hizmet
bedeli dovizin yurtdisindan geldigini gosteren bankadan
alinmis belge.

4- Hizmet ihracatina ait Fatura Listesi

5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu




veya vergi inceleme raporu

Serbest Bolgelerdeki Musteriler i¢in Yapilan Fason
Hizmetler;

1- Hizmetin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- Gumruk beyannamesi veya gumrtik beyannamesi yerine
gecen belge

4- Fason Hizmet Faturalarinin listesi

5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Yolcu Beraberi Egya ihracati;

1- ihracatin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- Gumrlikge Onayli Satis Faturasi veya Fatura/Cek

4- ladenin yetki belgeli firmalar araciligiyla yapilmasi halinde
icmal fotokopisi ve araci firma tarafindan diizenlenen 6deme
belgesi fotokopisi

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin tGzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

ihrag Kaydiyla Teslimler;

1- Sanayi veya Ticaret Odasina veya Esnaf ve Sanatkar
Derneklerine uyelik belgesinin noterce onayli 6rnegi

2- Sanayi Sicil Belgesi

3- ihrag kaydiyla teslimin yapildigi déneme ait indirilecek
KDV Listesi

4- GUmriuk Beyannamesi Listesi

5- Ihrag Kaydiyla Teslime ait Satig Faturasi Listesi

6-Tek gimrik beyannamesi ile birden fazla imalatginin
arandndn ihraci halinde malin ihrag edildigini teyit eden
ihracatgi firma yazisi

7- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Bavul Ticareti Yapanlara ihra¢ Kaydiyla Teslimler;




1- ihrag kaydiyla teslimin yapildigi déneme ait indirilecek
KDV Listesi

2- DOviz Alim Belgesi ya da dovizin yurtdisindan geldigini
gOsteren bankadan alinmis belge.

3- ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturasi Listesi

4- Gimriikge Onayli Ozel Fatura asli veya fotokopisi

Dahilde isleme izin Belgesi veya Gegici Kabul izin
Belgesi Kapsaminda Yapilan Teslimler

1- ihrag Kaydiyla Teslimin Yapildigi Déneme ait indirilecek
KDV Listesi

2- inrag Kaydiyla Teslime ait Satig Faturalarinin Listesi

3- Dahilde isleme izin Belgesi veya Gegici Kabul izin Belgesi
Onayli Ornegi

4- DIIB sahibi tarafindan diizenlettirilen YMM Raporu

5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Ihracat istisnasi Digindaki
Tam Istisnalar
Kapsamindaki lade Talebi

Deniz, Hava Ve Demiryolu Araglarinin Teslimi, Imal-
Ingaasi Ve Tadil-Bakim-Onarimina lligkin Teslim Ve
Hizmetler;

1- istisnanin beyan edildigi ddneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi
4- Vergi dairesinden alinan istisna izin Belgesinin onayli
ornegi

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Araglari siparis vererek imal veya inga ettirenler ise ek
olarak;

1- Siparigle ilgili s6zlesmenin noter onayli érnegi

2- Istisnaya konu harcamalara iligkin Alis Belgelerinin
Listesi

3- iade talep edilen déneme iligkin indirilecek KDV Listesi
Araclari siparig Uzerine fiilen imal ve insa edenler ise ek

3ay




olarak;

1- Arag imal ve inga igini filen yapan mukellefin istisna
belgesinin ornegi

2- Istisna kapsamindaki Satig Faturalarinin Listesi

3- iade talep edilen déneme iliskin indirilecek KDV Listesi
4-Yiklenilen KDV Listesi

Deniz Ve Hava Tasima Araglari igin Liman Ve Hava
Meydanlarinda Yapilan Hizmetler;

1-istisnanin beyan edildigi dSneme ait indirilecek KDV
Listesi

2-YUklenilen KDV Listesi

3-istisna kapsaminda diizenlenen Hizmet Faturalar Listesi
4- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Petrol Arama Faaliyetine iligskin Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar Listesi
4- Petrol isleri Genel Miidurliglince onayli liste

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu veya vergi inceleme raporu

Altin, Giimiis Veya Platin ile ilgili Arama, i§letme,
Zenginlestirme, Rafinaj Faaliyetlerine Yonelik Istisna
Teslim Ve Hizmetler;

1- istisnaya konu islemlerin gerceklestigi doneme ait
indirilecek KDV Listesi

2- istisna kapsamindaki harcamalara ait liste

3- Onayli Enerji Bakanhidi izin Yazisi

4- Bakanlikca belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Tesvik Belgeli Yatirimlara iliskin Teslimler;




1- istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalarinin
Listesi

4- Makine Techizat istisnasi Bildirim Formu

5- Alicinin KDV istisnasindan yararlanma hakki
bulundugunu gosterir Vergi Dairesi Yazisi

6- Yatinnm Tesvik Belgesi ile Eki Global Listenin Fotokopisi
7- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Liman Ve Hava Meydanlarinin in§aS|, Yenilenmesi Ve
Genisletilmesine iliskin Teslim Ve Hizmetler;

1- istisnaya konu islemlerin gerceklestigi doneme ait
indirilecek KDV Listesi

2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar Listesi
4- Vergi dairesinden alinan istisna belgesinin bir 6rnegi

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Ulusal Giivenlik Amagh Teslim Ve Hizmetler (Ulusal
Guvenlik Kuruluglarina Dogrudan Yapilan Teslimlerde
lade Uygulamasi);

1- iade talep edilen déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi
4- Ulusal guvenlik kurulugundan alinan yazinin mukellefce
onayl ornegi

5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin tGzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Ulusal Guvenlik Amagli Teslim Ve Hizmetler (Yiklenici
Firmalara Yapilan Teslim Ve Hizmetlerde lade
Uygulamasi);




1- iade talep edilen déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Ulusal guvenlik kurulugunca yuklenici kurulusa verilen
istisna belgesi ve eki onayli liste

4- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Basbakanlik Merkez Tesgkilatina Yapilan Ara¢ Teslimleri;

1-istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalarinin
Listesi

2- Yiuklenilen KDV Listesi

3-istisnaya konu islemlerin gerceklestigi ddSneme ait
indirilecek KDV listesi

4-Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Uluslararasi Tasimacilik istisnasi Kapsamindaki Hizmetler;

1- istisnaya konu hizmetin yapildigi déneme ait indirilecek
KDV Listesi

2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki Tasimacilik Faturalarinin Listesi

4- Organizatorlerde, tagimayi fillen yapanlara ait faturalara
ait bilgileri iceren liste ile bunlardan temin edilen tagsimacihgi
tevsik eden yukaridaki belgelere iligkin bilgileri igeren liste

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Kara tasimaciliginda ek olarak; Transit Beyannamesi/ TIR
Karnesi / Form 302 Belgesi

Deniz ve Havayolu Tagsimaciliginda ek olarak; Deniz veya
Hava Manifestosu / Transit Beyannamesi Demiryolu
Tasimaciliginda ek olarak; Transit Beyannamesi / CIV
Belgesi-CiM Tasima Belgesi (Sadece Tirkiye'ye girislerde) /
Remiz Bilteni




Ihrag Mal Tasiyan Araglara Yapilan Motorin Teslimleri;

1- istisna kapsamindaki teslimin gerceklestigi ddneme ait
indirilecek KDV listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi
4- [stisna kapsaminda teslim edilen mallarin Alig
Faturalarinin Listesi

5- ihragc Mal Tasiyan Aragclara Vergiden istisna Motorin
Teslimine lligkin Bildirim Formunun bir érnegi

6- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(KDV Odenmeksizin Istisna Uygulanan Iglemler);

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Yiuklenilen KDV listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar Listesi
4- Digigleri Bakanhgindan alinan istisna Belgesi veya
kuruluslarin Resmi Talep Yazisi veya Yetkili Kurulus istisna
Yazisi ornegi

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/ veya vergi inceleme raporu

Takrir Yontemi Kapsaminda Akaryakit, Dogalgaz, Motorlu
Tasit ve Tasinmaz Tesliminde ek olarak;

1- istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi
4- Disigleri Bakanh@indan alinan istisna Belgesinin veya
Takrir Belgesinin asli veya onayli 6rnegi

Oziirliilerin Kullanimina Mahsus Arag-Gerec Teslimi;

1-islemin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yuklenilen KDV Listesi




3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi
4- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Tarkiye, Azerbaycan Ve Gircistan Arasinda Petroliin
Azerbaycan, Gircistan Ve Tirkiye Uzerinden, Bakii-
Tiflis-Ceyhan Boru Hatti Yoluyla Tasinmasina iligkin
Anlagma Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2-Yuklenilen KDV Listesi

3-istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi
4-istisna sertifikasinin érnegi

5-Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlik¢a
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Kismi Tevkifat
Uygulamasina iligkin
iadeler ile indirim Hakki
Bulunanlarin Fazla- veya
Yersiz Odenenlerin iade
Talebi

Tekstil Ve Konfeksiyon Sektériindeki Fason isgilik
Hizmeti;

1- Vergi inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat
Uygulanan Hizmetler (Yapim igleri harig);

1- Yuklenilen KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalari Listesi
3- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat
Uygulanan Yapim Igleri;

1-Yuklenilen KDV Listesi

2-Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalari Listesi
3- Teminat Mektubu veya YMM KDV iadesi Tasdik Raporu
ya da Vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki isgiicii Temin
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Hizmetleri;

1- islemin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalari Listesi
3- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Pamuk, Tiftik,
Yiin, Yapagi Teslimleri;

1- islemin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan isleme ait Satis Faturalari Listesi

3- Tevkifatli igslemlere iligkin bildirimin verilmis olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri igin Bakanlikga
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Bliyuk Ve
Kigukbas Hayvan Etlerinin Teslimi;

1- islemin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan isleme ait Satis Faturalari Listesi

3- Tevkifatli islemlere iliskin bildirimin verilmis olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri igin Bakanlikga
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Hurda Ve Atik
Teslimleri; Kulge Bakir, Al_i_jminyum, Cinko Teslimleri;
Bakir, Aliiminyum, Cinko Urunlerinin Teslimleri;

1- islemin gerceklestigi dSneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulamasi kapsaminda teslim edilen mallara ait
Alig Faturalari Listesi

3- Tevkifat uygulanan igslemlere ait Satis Faturalari Listesi
4- Tevkifat yapilan vergilerin alici tarafindan beyan edilip
O0dendigine veya mahsup edildigine dair Tahakkuk Figi ve
Vergi Dairesi Alindisi

5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade




taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Turizm
Rehber Ve Acenteleri Tarafindan Verilen Turistik
Magazalara Gotirme Hizmeti;

1- Tevkifat uygulanan iglemlere ait fatura ve benzeri
belgelerin listesi

2- lade talebinin yapildi§i déneme iligkin indirilecek KDV
Listesi

3- Tevkifatli igslemlere iligkin bildirimin verilmis olmasi

4- Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

Fazla Veya Yersiz KDV Uygulanan islemler;

1- Devreden KDV Listesi

2- Verginin fazla veya yersiz 6dendigini gosteren belgenin
0deme yapilan tarafindan onaylanmis 6rnegi

3- YMM Raporu veya Vergi inceleme Raporu

KDV indirimli Orana Tabi
Islemlerden Kaynaklanan
lade Talebi

Yili iginde Aylik iade Taleplerinde;

Yili icinde mahsup imkaninin dogdugu ilk doneme
iliskin mahsuben iade taleplerinde;

1- Takvim yili basindan mahsup hakkinin dogdugu doneme
kadar yapilan indirimli orana tabi satislara iligskin fatura ve
benzeri belgelerin listesi

2- Takvim yili bagindan mahsup hakkinin dogdugu déneme
kadar iade edilecek vergi tutarinin hesaplanmasina iligkin
olarak donemler itibariyle hazirlanacak tablo

3- Takvim yili bagindan mahsup hakkinin dogdugu doneme
kadar yapilan aliglara iligkin fatura ve benzeri belgelerin
listesi

4- Bakanlik¢a belirlenen limiti asan tutar icin Teminat
Mektubu, YMM KDV iadesi Tasdik Raporu veya Vergi
inceleme Raporu

Mahsup hakkinin dogdugu déonemden itibaren sadece
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mahsup talep edilen vergilendirme dénemine ait ;

1- indirilecek KDV listesi

2- Indirimli orana tabi islemlere ait Satig Faturalari Listesi
3- Yuklenilen KDV Listesi

4- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar icin Teminat
Mektubu, YMM KDV iadesi Tasdik Raporu veya Vergi
inceleme Raporu

Elektrik ve Dogalgaz borglarina mahsup taleplerinde
yukaridaki belgelere ek olarak;

1- Dilekge
2- llgili idareden alinan ve banka hesap numarasini igeren
yazi

3- Elektrik ve dogalgaz faturasinin onayli 6rnegi

4- Bakanlik¢a belirlenen limiti asan tutar igcin Teminat
Mektubu, YMM KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi
inceleme Raporu

indirimli orana tabi mallarin KDV tahsil edilerek ihrag amagli
teslimlerinde ek olarak;

1- inracati gergeklestiren mikelleften alinacak yazi,

2- Yilin basindan cari doneme kadar, aylar itibariyle ve
kimdalatif sttunlara da yer verilmek suretiyle, incelemesiz /
teminatsiz mahsup kapsamina giren teslim bedelleri, bunlar
disindaki indirimli orana tabi diger islem bedelleri ve her
ikisinin toplamini gosteren bir tablo

3- Bakanlikga belirlenen limiti agan tutar igin Teminat
Mektubu, YMM KDV iadesi Tasdik Raporu veya Vergi
inceleme Raporu

Yillik iade Taleplerinde;

1- lade hakki doguran islemin yapildigi yila ait Alig ve Satis
Faturalarinin Listesi

2- Yilhik iade tutarinin hesaplanmasina iliskin tablo

3- Yili icinde mahsup edilen tutarlari aylik olarak gosteren
tablo

4- ladenin talep edildigi yilin ilk ddneminden iadenin talep
edildigi doneme kadar aylar itibariyle devreden KDV
tutarlarini gosteren tablo

5- Bakanlikg¢a belirlenen limiti agan tutar igin teminat veya




YMM KDV iadesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme
Raporu

!ndirimli Orana Tabi Fason Tekstil Ve Konfeksiyon
Islerinde Aylik Ve Yillik lade Taleplerinde;

1- Mdnhasiran vergi inceleme raporu veya teminat
karsiliginda yerine getirilir.

KDV Beyannamesinden
Bagimsiz KDV lade Talebi

Tiirkiye'de ikametgahi, isyeri, Kanuni Veya is Merkezi
Bulunmayanlarin Tiirkiye'deki Tagimacilik Faaliyetlerine
Veya Fuar, Sergi Ve Panayirlara Katilmalarina iligkin
Alimlari;

1- iade Talep Formu

2- Alig Faturasi veya Serbest Meslek Makbuzunun asillari
veya noter onayli ornekleri

3- ladenin herhangi bir araci tarafindan talep edilmesi
halinde noter onayl "Vekaletname" belgesi

4- Fuar, panayir ve sergilere katilanlarin gercek kisi olmasi,
tasimaciligin suricu tarafindan kendi adina yapilmasi
halinde bunlara ait pasaportlarin noter onayli fotokopisi

5- Ulkesinden alacagi vergi mikellefiyeti belgesi

6- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki iade taleplerinde
Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

Turkiye'de ikametgahi, igyeri, kanuni veya is merkezi
bulunmayanlarin tagimacilik faaliyetlerine iliskin olarak
ayrica ekleyecegi belgeler

a) Tir karnesinin Tlrkiye'ye girig-¢ikis tarihlerini gdsteren dip
kocaninin veya Transit Beyannamesinin onayli 6rnegi

b) Tagimanin yapildigi aracin plakasinin ve tagima isini
yapan kisi / firmanin isminin yer aldigi belgelerin asillari
veya noter onayli ornekleri.

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(Mensuplar Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Alimlari)

1- Harcamalara ait bildirim formu
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2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler
3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi
kuruluglarin resmi yazisi

"Guneydogu Avrupa Cokuluslu Barig Giicii Anlagmasi”
Ve Anlagsmaya “Ek Protokol" Kapsaminda (Glineydogu
Avrupa Cokuluslu Barig Gucu (Seebrig) Karargahina Ve
Gorev Yapan Yabanci Personele) Yapilan Akaryakit
Teslimleri (Alicilar)

1- Gelir idaresi Bagkanhgindan alinan iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayli bir érnegi

2- Satin alinan akaryakit ve makine yaglarinin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri evrakin asli veya
onayl fotokopileri

Tiirkiye Cumhuriyeti Hilkiimeti Ve Ekonomik isbirligi
Tegkilati Ticaret Ve Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez
Anlagsmasi Kapsaminda Istisna Olan Islemler (Alicilar)

1- Gelir idaresi Bagkanhgr'ndan alinan iadeye iliskin
muafiyet yazisinin onayli bir érnegi

2- Satin alinan mal ve hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri evrakin asli veya
onayl fotokopileri

4- Yuklenilen KDV'yi gésteren banka tarafindan
hazirlanacak liste

Tiirkiye'de ikametgahi, isyeri, Kanuni Veya is Merkezi
Bulunmayan Yabanci Sinematografik Eser
Yapimcilarinin Alimlari;

Miktara bakilmaksizin miinhasiran YMM KDV iadesi Tasdik
Raporu

Fazla Veya Yersiz Odenen KDV (indirim Hakki
Bulunmayanlarin)

Fazla veya yersiz vergiye muhatap olanlar ile bu isleri yapan
mukelleflerin birlikte basvurusu.




Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifat uygulanan ve mukellefi
tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi islemler icin

Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

a) Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifat uygulanan ve
mukellefi tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi
islemler igin

Sorumlunun bagli oldugu vergi dairesine basvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini
gOsteren belge

2- Mukellefin bagli oldugu vergi dairesince verginin
tamaminin beyan edildiginin teyidi

b) Tevkifata tabi olan ve tevkifata tabi tutulan ancak
mukellefi tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi
islemler icin Mukellefin bagli oldugu vergi dairesine basvuru
1- isleme ait tevsik edici belgelerin ibrazi

2- Sorumlunun bagli oldugu vergi dairesinden bilgi alinmasi

c) Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifata tabi tutulan ya da
yuksek tevkifat orani uygulanan ve miukellefi tarafindan
verginin tamami beyan edilmeyen islemler i¢cin Sorumlunun
bagl oldugu vergi dairesine basvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini
gOsteren belge

2- Mukellefin bagh oldugu vergi dairesince verginin
tamaminin beyan edildiginin teyidi




Avrupa Birligi Mali
Yardimlari Kapsamindaki
Vergilerle ilgili KDV iade

Talebi

Katma Deger Vergisi 5303 Sayili Kanun Ile Onaylanmasi
Uygun Bulunan Cerceve Anlagma, 1 ve 2 Sira No'lu
Tarkiye-Avrupa Birligi Cergceve Anlagmasi Genel
Tebligleri;

KDV mukellefi olanlar tarafindan yapilan basgvuruda

1- KDV doénem beyannamesi

2- Indirilecek KDV Listesi

3- KDV istisna Sertifikasi érnegi

4- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

5- Yuklenilen KDV Listesi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi icin
Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

KDV miukellefi olmayanlar tarafindan yapilan basvuruda;
1- S6zlesme Makaminca onayh Yuklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

3- Sozlesme Makami tarafindan yapilan édemeleri iligkin
makbuzlarin asli veya onayl ornekleri

4- KDV lstisna Sertifikasi onayli 6rnedi veya iadeye iligkin
Ozelge ornegi

5- KDV'den baska bir vergiden mukellefiyet varsa, bu vergi
turinden vergi borcunun olup olmadigina dair vergi
dairesinden alinmig yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi igin
Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan
Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Gergeve Anlagmasi
Ve 1 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Katihm Oncesi
Yardim Araci (Ipa) Cergeve Anlagsmasi Genel Tebligi

a) KDV mukellefi olanlar tarafindan yapilan basvuruda;
1- indirilecek KDV Listesi

2- KDV istisna Sertifikasi drnegi

3-Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri
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4- Yiklenilen KDV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi igin
Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

b) KDV mukellefi olmayanlar tarafindan yapilan basvuruda;
1- Onayh Yuklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

3- Sozlesme Makami tarafindan yapilan 6demeleri iligkin
makbuzlarin (banka dekontu dahil) asl veya onayli 6rnekleri
4- KDV lstisna Sertifikasi onayli 6rnedi veya iadeye iligkin
Ozelge ornegi

5- KDV'den baska bir vergiden mukellefiyet varsa, bu vergi
tirinden vergi borcunun olup olmadidina dair vergi
dairesinden alinmis yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi igin
Bakanlikg¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle ilgili
iade Ozel Tiiketim Vergisi ile
ilgili lade Talebi

5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Gergeve Anlagma, 1 ve 3 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa
Birligi Cerceve Anlagsmasi

1- KDV istisna Sertifikasinin onayli érnegi veya iadeye iliskin 6zelge érnegi

2- Hibe yararlanicisi veya sdzlesme Makaminca Onayli OTV igeren mal alim listesi

3- Fatura veya belgelerin asli veya onayli fotokopileri

4- AT Yiklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek OTV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi igin Bakanlikga belirlenen tutarin (izerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM OTYV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve
Anlagmasi Ve 1 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Gergeve Anlagmasi
Genel Tebligi

1- KDV istisna Sertifikasinin onayl érnegi veya iadeye iliskin dzelge drnegi
2- Onayli OTV iceren mal alim listesi
3- Fatura veya belgelerin asli veya onayli fotokopileri
4- AT Yiklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek OTV Listesi
5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi igin Bakanlikga belirlenen tutarin (izerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM OTV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu




Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle llgili
iade Ozel iletisim Vergisi ile ilgili
lade Talebi

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve
Anlagmasi Ve 1 Sira No'lu Turkiye-Avrupa Birligi Katiim Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cergeve Anlagmasi

Genel Tebligi

1- Odenen OiV'lerine iliskin Onayl Liste
2- Fatura veya fatura benzeri belgelerin drnekleri
3- KDV Istisna Sertifikasi ve/veya vergi idaresince OlV iadesine iligkin 6zelge ornegi

Avrupa Birligi Mali
Yardimlari Kapsamindaki
Vergilerle ilgili iade Motorlu
Tagitlar Vergisi ile lIgili
iade Talebi

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katihm Oncesi Yardim
Araci (lpa) Cerceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Katilim
Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cergceve Anlagsmasi Genel Tebligi;

1- Vergi idaresince verilen 6zelge ornegi

2- Sozlesme Makaminca tasitin AT s6zlesmesi kapsaminda alindi§i ve/veya
kullanildiina dair alinan resmi yazi 6rnegi

3- Motorlu Arag Tescil Belgesi 6rnegi

4- Motorlu tasitlar vergilerinin 6dendigini belirten tahsilat makbuzlari

Ozel Tiiketim Vergisi ile
ilgili lade Talebi

Hizmet ihracati

1- ihracatin gerceklestigi ddneme ait indirilecek OiV Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dékiimiini gosteren Liste
3- istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel iletisim
Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dokimunu gosteren liste

4- Bedelin tamamina iligkin Doviz Alim Belgesi ya da hizmet bedeli dovizin
yurtdisindan geldigini gosteren bankadan alinmis belge

5- lade tutarinin hesabini gdsteren tablo

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade Taleplerinde
Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme
raporu.

Deniz Ve Hava Tagima Araglari igin Liman Ve Hava Meydanlarinda Yapilan
Hizmetler

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek OIV Listesi
2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dokumunu gosteren Liste
3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel lletisim




Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dokimunu gosteren liste

4- lade Tutarinin Hesabini Gésteren Tablo

5- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade Taleplerinde
Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

6-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme
raporu.

Petrol Arama Faaliyetine iligkin Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi ddneme ait indirilecek OIV Listesi
2-istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dékiimiini gésteren Liste
3-Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel lletigim
Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dokimunu gosteren liste
4-iade tutarinin hesabini gésteren tablo
5-Petrol isleri Genel Midurligiince onayl Liste
6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade Taleplerinde
Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme

raporu.

Diplomatik istisna Kapsamindaki Hizmetler (OIlV Odenmeksizin Istisna
Uygulanan Iglemler)

1- Istisnanin beyan edildigi ddneme ait indirilecek OIV Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dékiimiinii gdsteren Liste
3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel iletisim
Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dékimunu goésteren liste

4- lade tutarinin hesabini gésteren tablo

5- Digigleri Bakanligindan alinan istisna Belgesi veya kuruluglarin Resmi Talep
Yazisi veya yetkili Kurulus istisna Yazisi 6rnegi

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade Taleplerinde
Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme
raporu.

Diplomatik istisng Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler (Mensuplar
Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Alimlari)

1- Harcamalara ait bildirim formu
2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler




3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi kurulusglarin resmi
yazisi _

4- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben lade Taleplerinde
Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

5-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme
raporu.

Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikiimeti Ve Ekonomik isbirligi Teskilati Ticaret Ve
Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez Anlagmasi Kapsaminda Istisna Olan
Islemler (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Bagkanligindan alinan iadeye iligkin muafiyet yazisinin onayl bir
ornegi

2- Satin alinan hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri belgelerin asli veya onayli fotokopileri

4- Yiklenilen OlV’yi gdsteren Banka tarafindan hazirlanacak Liste

5- Bakanlikca Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade Taleplerinde
Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

6-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme
raporu.

Turkiye, Azerbaycan ve Gircistan Arasinda Petroliin Azerbaycan, Gurcistan
Ve Turkiye Uzerinden, Bakii-Tiflis-Ceyhan Boru Hatti Yoluyla Tasinmasina
lliskin Anlagma Kapsamindaki Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi ddneme ait indirilecek OIV Listesi

2-istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dékiimini gosteren Liste
3-istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel Iletigim
Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dokimunu gosteren liste

4-jade tutarinin hesabini gésteren tablo

5-istisna sertifikasinin érnegi

6- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade Taleplerinde
Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu, YMM,vergi inceleme
raporu.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.



Ik Miiracaat Yeri:

Isim : Enver KAHRAMAN
Unvan :Malmudurt

Adres ‘Doganhisar Kaymakamlig1
Tel :0 332 5562845

Faks :0 332 5561008

E-Posta :sym42106@muhasebat.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Armagan TURAN

Unvan : Kaymakam V.

Adres : Doganhisar Kaymakamligi
Tel : 03325561470

Faks : 0332 5561325

E-Posta : doganhisar@konya.gov.tr
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